






 

รายละเอียดเอกสารที่ต้องจัดเตรียมเพื่อการตรวจสอบภายใน 
(สุ่มตรวจเอกสารของปีงบประมาณ พ.ศ.2565 และ พ.ศ.2566 (บางส่วน) 

ส่วนราชการ วัน/เดือน/ป ี เร่ือง/กิจกรรม เอกสารที่เกี่ยวข้อง กระดาษ 
ทำการ 

สำนักปลดั 
กองคลัง 
กองช่าง 

14 มิถุนายน 2566 1. การใช้และรักษารถยนต์ราชการ 1. แบบ 1 (บัญชีประเภทรถประจำตำแหน่ง 
2. แบบ 2 (บัญชีประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง 
3. แบบ 3 (ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง) 
4. แบบ 4 (บันทึกการใช้รถ) 
5. แบบ 5 (รายงานอุบัติเหตุของรถสว่นกลาง*ถ้ามี) 
6. แบบ 6 (รายละเอียดการซ่อมบำรงุ 
7. ประกาศหลักเกณฑ์ปรมิาณน้ำมันเช 
8. เข็มไมล์ระยะทางการใช้จริงของรถแต่ละคัน ณ วันเข้าตรวจ 
9. ใบสั่งซื้อน้ำมันปีงบประมาณปจัจบุัน ทะเบียนคุมการเบิกจ่ายน้ำมัน/ใบสั่งซื้อ 
10. คำสั่งแต่งตั้งพนักงานขับรถ และผูร้ับผิดชอบในการควบคุม ดูแลการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
11. บันทึกหรือหนังสือมอบให้กองอื่นดูแลและใช้รถยนตส์่วนกลาง(ถ้ามี) 
12. คู่มือรถยนตส์่วนกลางที่อยู่ในความรับผดิชอบของสำนักปลัดและทีร่ถยนต์คันท่ีมอบให้กอง

อื่นดูแลและใช้รถยนตส์่วนกลาง 
13. ฎีกาเบิกจ่ายค่าซ่อมแซมรถยนต์สว่นกลาง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 จากกองคลัง 
14. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการใช้และรักษารถยนตส์่วนกลาง รวมถึงการเตรยีมรถยนต์

ส่วนกลางแตล่ะคัน 

66-00-01 

สำนักปลดั 19 พฤษภาคม 2566 2. การโอนและแกไ้ขเปลีย่นแปลงคำ
ช้ีแจงงบประมาณ 

1. ประกาศเผยแพร่ข้อบญัญตัิประจำปี 
2. ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำป ี
3. บันทึกเสนอขอโอนเงินงบประมาณ เสนอผู้มีอำนาจ 
4. บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจ่าย 
5. การบันทึกข้อมูลในระบบ e-laas 
6. ประกาศเผยแพร่การโอนงบประมาณ (หลักฐานการปิดประกาศ) 
7. บัญชีเอกสารการแก้ไขเปลีย่นแปลงคำช้ีแจงงบประมาณ 
8. หนังสือส่งนายอำเภอ 

66-01-01 

เอกสารแนบ 



~ 2 ~ 

 

ส่วนราชการ วัน/เดือน/ป ี เร่ือง/กิจกรรม เอกสารที่เกี่ยวข้อง กระดาษ 
ทำการ 

 
สำนักปลดั 12 กันยายน 2566 3. การดำเนินงานของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 1. แผนพัฒนาการศึกษาของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

2. แผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
3. คำสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าท่ีต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง และอำนาจหน้าท่ี 
4. รายงานข้อมูลนักเรียนของศูนย์พฒันาเด็กเล็กในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลท่าสะท้อน 

ตามข้อมูลระบบสาระสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น (Local Education Center information 
system : LEC) ครบถ้วน 

5. การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
6. การเบิกจ่ายพสัดุ รายงานยอดคงเหลือของพัสดุ การจดัทำทะเบียนคุมพัสดุและครุภณัฑ์ 

66-01-02 

สำนักปลดั 15 สิงหาคม 2566 4. การใช้จ่ายงบประมาณหมวดเงิน
อุดหนุน 

1. เอกสารประกอบการตั้งงบประมาณ 
2. ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 หมวดเงินอุดหนุน 
3. หนังสือส่ง/เอกสารเกี่ยวกับเงินอุดหนุนประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
4. หนังสือราชการแจ้งหน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน 
5. บันทึกข้อตกลงสำหรบัโครงการทีข่อรับเงินอุดหนุน 
6. คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน ของปีงบประมาณ พ.ศ.

2565 
7. แผนพัฒนาท้องถิ่น 
8. ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน จากหน่วยงานผู้รับเงินอุดหนุน 
9. แบบรายงานการติดตามของคณะทำงานติดตามประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
10. ฎีกาและเอกสารการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

66-01-03 

สำนักปลดั 5 ตุลาคม 2566 5. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

1. ขั้นตอนการขอใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต/การจัดเก็บค่าธรรมเนยีมการออกใบอนุญาต 
2. เอกสารหลักฐานประกอบการขอใบอนุญาต 
3. การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีและแบบประเมินหรือแบบตรวจ 
4. ข้อบัญญัติเรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพขององค์การบริหารสว่นตำบลท่าสะท้อน 
5. คำขอรับใบอนุญาต 

66-01-04 
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ส่วนราชการ วัน/เดือน/ป ี เร่ือง/กิจกรรม เอกสารที่เกี่ยวข้อง กระดาษ 
ทำการ 

6. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
7. คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
8. คำขอรับใบแทนใบอนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
9. ใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
10. แบบประเมินการประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 
11. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 
12. คำสั่งมอบหมายงาน 
13. ทะเบียนผู้ประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
14. หลักฐานการชำระเงินค่าธรรมเนียม 

กองคลัง 10 ตลุาคม 2566 6. การจดัทำรายงานเงินคงเหลือ
ประจำวัน 

1. รายงานสถานะการเงินประจำวันตัง้แต่ 1 มีนาคม พ.ศ.2566 
2. ใบสำคัญสรุปใบนำส่งเงิน ตั้งแต่วนัท่ี 1 มีนาคม พ.ศ.2566 
3. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ประจำเดือน มีนาคม พ.ศ.2566 
4. รายงานการทำเช็ค/ใบถอน ตั้งแตว่ันท่ี 1 มีนาคม พ.ศ.2566 
5. รายการเคลื่อนไหวของบัญชีธนาคาร Statement ตั้งแต่วันท่ี 1 มีนาคม พ.ศ.2566 
6. รายงานสรุปผลการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
7. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
8. แบบ ปค.4/ปค.5 การควบคุมภายในของกองคลัง 

66-02-01 

กองคลัง 6 มิถุนายน 2566 7. การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ
การศึกษาของบุตร 

1. ทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินสวสัดกิารเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
2. ฎีกาเบิกจ่ายเงินสวัสดิการศึกษาบตุรและเอกสารประกอบ 
3. ใบเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาบุตร (แบบ ก.บ.1) 
4. หลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา หนังสือรับรอง/ประกาศของกระทรวงศึกษาธิการ 

66-02-02 

กองคลัง 24 พฤษภาคม 2566 8. การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่าเชา่บ้าน 1. ทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
2. ทะเบียนคุมหลักฐานการขอเบิกเงนิค่าเช่าบ้าน 
3. แบบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
4. แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านและหลกัฐานประกอบ 
5. ฎีการเบิกจา่ยเงินค่าเช่าบ้านและเอกสารประกอบ 

66-02-03 
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ส่วนราชการ วัน/เดือน/ป ี เร่ือง/กิจกรรม เอกสารที่เกี่ยวข้อง กระดาษ 
ทำการ 

กองคลัง 22 กันยายน 2566 9. การรบัเงินและการจ่ายเงินผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 

1. บันทึกข้อความขอสมัครเข้าใช้บรกิาร KTB Corporate Online 
2. คำสั่งแต่งตั้งผูดู้แลระบบ (Company Administrator) และผู้ใช้งานระบบ (Company User 

KTB Corporate Online)  
3. หนังสือขอสมัครเข้าใช้บริการ KTB Corporate Online 
4. สำเนาแบบฟอรม์การชำระเงินผา่นธนาคาร 
5. สำเนาใบเสร็จรับเงิน 
6. สำเนาเอกสารประกอบใบนำส่งเงิน 
7. ใบสรุปใบนำส่งเงิน 
8. สำเนาแบบแจ้งข้อมลูการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online 
9. ทะเบียนคุมการโอนเงิน 
10. สำเนารายงานการจดัทำเช็ค/ใบถอน 
11. สำเนาหนังสือขอสมัครใช้ระบบรักษาความปลอดภัยแบบสองช้ัน (2FA) 

66-02-04 

กองคลัง 6 กรกฎาคม 2566 10. การยืมเงินงบประมาณและการส่งใช้
เงินยืม 

1. บันทึกข้อความ 
2. สัญญาเงินยืม 
3. ทะเบียนคุมเงินยืมงบประมาณ 
4. ฎีกาเบิกเงินยืมงบประมาณและเอกสารประกอบ 
5. งบทดลอง 

66-02-05 

กองคลัง 28 กันยายน 2566 11. การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงินและ
ทะเบียนคุมใบเสรจ็ 

1. ทะเบียนคุมใบเสรจ็รับเงิน 
2. รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน 
3. แบบรายงานการใช้ใบเสร็จรบัเงิน 

66-02-06 

หมายเหตุ : เอกสารอาจขอเพ่ิมได้ตามความเกี่ยวข้อง/ระยะเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
 
 
 
 







 1 Engagement Plan – การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณ – 66-01-01 

หนวยตรวจสอบภายใน 
องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน 

แผนปฏิบัติงานการตรวจสอบ (Engagement Plan) 

หนวยรับตรวจ  สำนักปลัด 
เรื่องท่ีจะตรวจ  การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 
ความเปนมา/หลักการและเหตุผล 

งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดกำหนดใหจัดทำเปนขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำป   และการ เบ ิ กจ  าย เ ง ิ น งบประมาณต องปฏ ิบ ั ต ิ ต ามระ เบ ี ยบฯ และหน ั งส ื อส ั ่ ง การ 
ท่ีเกี่ยวของ หากงบประมาณมีไมเพียงพอเจาของงบประมาณจะตองทำการโอนในรายการที่ไมมีความจำเปน
เพื่อใหดำเนินการในรายการที ่จำเปนหรือหากคำชี ้แจงงบประมาณมีความจำเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลง 
เพื่อประโยชนตอทางราชการก็สามารถอางอิง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เปนแนวทางในการดำเนินการใหถูกตอง 
วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
 1. เพ่ือทราบวาการโอนงบประมาณรายจายและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณไดถูกตองโดยผู
มีอำนาจอนุมัติตามระเบียบหรือไม 
 2. เพื่อทราบวาหลังจากการโอนงบประมาณรายจายและเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ เจาหนาท่ี
ไดนำปดประกาศใหประชาชนและแจงใหนายอำเภอทราบ ตามเวลาท่ีกำหนดหรือไม 
 3. เพื่อใหทราบถึงวันที่หนวยงานไดทำการบันทึกการอนุมัติขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 
ในระบบ 
 4. เพื ่อตรวจสอบเสนทางการจัดทำเอกสารการโอนเงินงบประมาณเปรียบเทียบกับเอกสารการ
นำเสนอผูมีอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2563 
 5. เพื่อตรวจสอบเสนทางการจัดทำเอกสารการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ เปรียบเทียบ
กับเอกสารการนำเสนอผูมีอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 
การจัดสรรทรัพยากร 
 1. งบประมาณในการตรวจสอบ  -ไมมี- 
 2. ผูตรวจสอบ นางสาวพรเพ็ญ  จินโต ตำแหนงนักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
ขอบเขตของขอมูล 
 ขอมูลของปงบประมาณ พ.ศ.2565 และ พ.ศ.2566 (บางสวน) โดยวิธีการสุมตรวจ 
วันท่ีเขาตรวจสอบ 
 เขาตรวจสอบระหวางวันท่ี 15 - 19 พฤษภาคม พ.ศ.2566  
กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวของ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว าดวยว ิธ ีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
พ.ศ.2563 
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ขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบ (เอกสาร และ หรือ สิ่งท่ีเราจะเก็บหรือจะตรวจ) *ขอเพ่ิมหรือลดได 
1. ประกาศเผยแพรขอบัญญัติประจำป 
2. ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 
3. บันทึกเสนอขอโอนเงินงบประมาณ เสนอผูมีอำนาจ 
4. บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย 
5. การบันทึกขอมูลในระบบ e-laas 
6. ประกาศเผยแพรการโอนงบประมาณ (หลักฐานการปดประกาศ) 
7. บัญชีเอกสารการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง 
8. หนังสือสงนายอำเภอ 

 
แนวทางการปฏิบัติงาน (แนวทางการตรวจสอบ/รายละเอียด/ข้ันตอน/วิธีการปฏิบัติงานตรวจสอบ) 

ลำดับท่ี สวน
ราชการ 

วิธีการตรวจสอบ ช่ือผูตรวจสอบ รหัสกระดาษ 
ทำการ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำนักปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจสอบอำนาจในการอนุมัติการ
โอนและแกไขเปลี ่ยนงบประมาณ 
เชน  
- การโอนหมวดรายจายตางๆ เปน

อำนาจอนุมัติของคณะผูบริหาร
ทองถ่ิน 

- การโอนหมวดคาครุภัณฑที่ดิน
และสิ่งกอสรางที่ทำใหลักษณะ 
ปริมาณ คุณภาพ เปลี่ยนแปลง
หรือโอนไปตั้งรายการใหม เปน
อำนาจของสภาทองถ่ิน 

- การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง
ง บ ป ร ะ ม า ณ ร า ย ร ั บ ห รื อ
งบประมาณรายจาย เปนอำนาจ
อนุมัติของคณะผูบริหารทองถ่ิน 

- การแกไขเปลี่ยนแปลงหมวดคา
ครุภัณฑที่ดินและสิ่งกอสรางท่ี
ทำใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ 
เปลี่ยนหรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ี
กอสราง เปนอำนาจของสภา
ทองถ่ิน 

2. ตรวจสอบการป  ดประกาศให
ประชาชนทราบและแจงนายอำเภอ
ภายใน 15 วัน 

3. ตรวจสอบรายการจายที ่โอนไปตั้ง
จายในหมวดอื ่นแลว ตอมาตรวจ

น.ส.พรเพ็ญ จินโต 66-01-01 
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ลำดับท่ี สวน
ราชการ 

วิธีการตรวจสอบ ช่ือผูตรวจสอบ รหัสกระดาษ 
ทำการ 

พบวามีการโอนเงินมาตั้งในรายการ
ท ี ่ โ อ น ไ ป แ ล  ว ใ ห  เ จ  า ห น  า ท่ี
งบประมาณช ี ้แจงเหต ุผลความ
จำเปนในการกระทำดังกลาว 

4. สรุปปญหา สาเหตุ ผลกระทบ และ
แนวทางปรับปรุงแกไขตางๆ ที่ไดรับ
จากการตรวจสอบท้ังหมด 

5. ขยายผลการตรวจสอบเพื ่อใหได
หลักฐานเพ่ิมเติมท่ีตองการ 

6. ประชุม/ปดตรวจกับหนวยรับตรวจ 
7. ส ร ุ ป แ ล ะ ร  า ง ร า ย ง า น ผ ลกา ร

ตรวจสอบ 
นางสาวพรเพ็ญ  จินโต (ผูจัดทำ/ผูสอบทาน) 

นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
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 กระดาษทำการ  

สวนราชการ  องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน 
หนวยรับตรวจ  สำนักปลัด 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 
ระยะเวลาตรวจสอบ วันท่ี  15 - 19 พฤษภาคม พ.ศ.2566 
ขอบเขตการตรวจสอบ สำหรับรอบระยะเวลา 1 ป สิน้สุด 30 กันยายน 2565   
วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 

1. เพ่ือทราบวาการโอนงบประมาณรายจายและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณไดถูกตองโดยผู
มีอำนาจอนุมัติตามระเบียบหรือไม 
 2. เพื่อทราบวาหลังจากการโอนงบประมาณรายจายและเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ เจาหนาท่ี
ไดนำปดประกาศใหประชาชนและแจงใหนายอำเภอทราบ ตามเวลาท่ีกำหนดหรือไม 
 3. เพื่อใหทราบถึงวันที่หนวยงานไดทำการบันทึกการอนุมัติขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 
ในระบบ 
 4. เพ่ือตรวจสอบเสนทางการจัดทำเอกสารการโอนเงินงบประมาณเปรียบเทียบกับเอกสารการ
นำเสนอผูมีอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2563 
 5. เพื่อตรวจสอบเสนทางการจัดทำเอกสารการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ เปรียบเทียบ
กับเอกสารการนำเสนอผู มีอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 
 

เรื่องท่ีตรวจ ผลการตรวจ หมายเหตุ 
1. ในปงบประมาณ พ.ศ.2565 มีการ

โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ หรือไม 
มี/ใช จำนวน   13   ครั้ง 
ไมมี/ไมใช 

 

2. การโอนงบประมาณ ไดผานการอนุมัติ
จากคณะผู บร ิหารทองถิ ่น หรือไม  
(ขอ 26) 

มี/ใช 
ไมมี/ไมใช 

 

3. กรณีโอนงบประมาณในหมวดครุภัณฑ 
ที่ดินและสิ่งกอสราง ที่ทำใหลักษณะ 
ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไป
จายเปนรายการใหม ไดผานการอนุมัติ
ของสภาทองถ่ิน หรือไม (ขอ 27) 

มี/ใช 
ไมมี/ไมใช 

 

4. การแก  ไขเปล ี ่ ยนแปลงคำช ี ้ แจ ง
งบประมาณรายจายไดผานการอนุมัติ
จากคณะผู บร ิหารทองถิ ่น หรือไม  
(ขอ 28) 

มี/ใช จำนวน   1   ครั้ง 
ไมมี/ไมใช 

 

5. การแก  ไขเปล ี ่ ยนแปลงคำช ี ้ แจ ง
งบประมาณรายจายหมวดคาครุภัณฑ 

มี/ใช 
ไมมี/ไมใช 

ไมมีการแกไขฯ 
ที่ดินและสิ่งกอสราง 
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เรื่องท่ีตรวจ ผลการตรวจ หมายเหตุ 
ท่ีดินและสิ่งกอสราง ไดผานการอนุมัติ
ของสภาทองถ่ิน หรือไม (ขอ 29) 

6. การแก  ไขเปล ี ่ ยนแปลงคำช ี ้ แจ ง
งบประมาณรายการที ่ไดกันเงินหรือ
ขยายเวลาการเบิกจายเงินไวแลว จะ
กระทำไดตอเมื่อไดรับอนุมัติจากผู มี
อำนาจใหกันเงิน หรือขยาเวลาการ
เบิกจายเงิน หรือไม (ขอ 30) 

มี/ใช 
ไมมี/ไมใช 

ไมมีการแกไขฯ 
รายการกันเงิน 

7. การแก  ไขเปล ี ่ ยนแปลงคำช ี ้ แจ ง
งบประมาณรายการที่ไดกอหนี้ผูกพัน
ไว แล วหากมิได  เพ ิ ่มวงเง ินให  เปน
อำนาจอนุมัต ิของผู บร ิหารทองถ่ิน  
(ขอ 31) 

มี/ใช 
ไมมี/ไมใช 

 

8. ภายใต บ ั งค ับ (ข อ 38) การโอน
งบประมาณรายจาย หรือการแกไข
เปลี ่ยนแปลงคำชี ้แจงประมาณการ
รายรับและงบประมาณรายจาย เม่ือ
ไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลวไดมีการ
ประกาศโดยเปดเผยเพื่อใหประชาชน
ทราบ  แล  วแจ  งการประกาศให
นายอำเภอทราบ ภายใน 15 วัน 
หรือไม (ขอ 32)  

มี/ใช 
ไมมี/ไมใช 

 

 
 
 



                   กระดาษทำการ - สำนักปลัด : การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณ – 66-01-01  

   
  

3 

การโอนงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2565 

ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 
งบ

บุค
ลา

กร
 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

1 
1 พ.ย. 64 

      คาตอบแทน
ประธานสภา/
รอง
ประธานสภา/
สมาชิกสภา/
เลขานุการสภา 
อปท. 

-150,000 สฎ 82601/78 
29 ต.ค. 64 

- งบประมาณที่ต้ังไวเพื่อจายเปน
คาตอบแทนประธานสภา (1 คน)/รอง
ประธานสภา  
(1 คน)/สมาชิกสภา (12 คน)/เลขานุการ
สภาฯ  (1 คน)  จำนวน 12 เดือน ซ่ึง
ขณะนี้ตำแหนงทั้งหมดยังเปนตำแหนงวาง
เนื่องจากอยูระหวางการจัดการเลือกต้ัง
ใหม และตาม พรบ.สภาตำบลและ
องคการบริหารสวนตำบล (ฉบบัที่ ๗) 
พ.ศ. ๒๕๖๒ กำหนดใหสภาองคการ
บริหารสวนตำบลประกอบดวยสมาชิก
สภาองคการบริหารสวนตำบล จำนวนเขต
เลือกต้ังละหนึ่งคน จึงมีงบประมาณ 
คงเหลือสามารถโอนลดได 

ประกาศ ณ วันที่ 10 พ.ย. 64 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/529 

ลงวันที่ 10 พ.ย. 64 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

+150,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย / เพื่อจายเปนรายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ ตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทย วาดวยการเบิกคาใชจายในการ
บริหารงานขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2562, หนังสือกรมสงเสริม
การปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 
0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม  2564  เร่ือง  รูปแบบและ
การจำแนกประเภทรายรับ-รายจาย

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

งบประมาณรายจายประจำปขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น และหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ดวนมาก  ที ่มท 
0808.2/ว 7120  ลงวันท่ี  9 ธันวาคม  
2559 เร่ือง หลักเกณฑการเบิกจายเงิน
คาจางเหมาบริการขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น 

       คาตอบแทน
ประธานสภา/
รอง
ประธานสภา/
สมาชิกสภา/
เลขานุการสภา
องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น 

-300,000 สฎ 82603/712 
1 พ.ย. 64 

- เนื่องจากขณะนี้อยูระหวางการจัดการ
เลือกต้ังใหม และตาม พรบ.สภาตำบล
และองคการบริหารสวนตำบล (ฉบับที่ ๗) 
พ.ศ. ๒๕๖๒ กำหนดใหสภาองคการ
บริหารสวนตำบลประกอบดวยสมาชิก
สภาองคการบริหารสวนตำบล จำนวนเขต
เลือกต้ังละหนึ่งคน จึงมีงบประมาณ
คงเหลือสามารถโอนลดได 

“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

+300,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย / เพื่อจายเปนรายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ ตามระเบียบ มท.วาดวย
การเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ 
อปท.พ.ศ. 2562, หนังสือ ดวนมาก ที่ 
มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม  2564  เร่ือง  รูปแบบและ
การจำแนกประเภทรายรับ-รายจาย
งบประมาณรายจายประจำปของ อปท. 
และหนังสือ ดวนมาก  ที่ มท 0808.2/ว 
7120  ลงวันที ่ 9 ธันวาคม  2559 

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

เร่ือง หลักเกณฑการเบิกจายเงินคาจาง
เหมาบริการของ อปท. 

2 
20 ธ.ค. 64 

      คาบริการส่ือสาร
และโทรคมนาคม 

-8,000 สฎ 82601/205 
20 ธ.ค. 64 

- มีงบประมาณเพียงพอ สามารถโอนลดได ประกาศ ณ วันที่ 28 ธ.ค. 64 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/584 

ลงวันที่ 28 ธ.ค. 64 
       คาบริการ

โทรศัพท 
+8,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก

การเบิกจาย   
“…” 

       เนื่องจาก
งบประมาณที่ต้ัง
ไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

-30,000 สฎ 82603/790 
17 ธ.ค. 64 

- มีงบประมาณเพียงพอ สามารถโอนลดได “…” 

       วัสดุคอมพิวเตอร +30,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย   

“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-10,000 สฎ 82603/790 
17 ธ.ค. 64 

- มีงบประมาณเพียงพอ สามารถโอนลดได “…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+10,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย   
 

“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-10,000 สฎ 82603/790 
17 ธ.ค. 64 

- มีงบประมาณเพียงพอ สามารถโอนลดได “…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่

+10,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย   

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

3 
1 ก.พ. 65 

      เบี้ยยังชีพ
ผูสูงอาย ุ

-100,000 สฎ 82601/292 
28 ม.ค. 65 

- - 
 

ประกาศ ณ วันที่ 3 ก.พ. 65 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/57 

ลงวันที่ 3 ก.พ. 65 
       เงินสำรองจาย +100,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก

การเบิกจาย 
“…” 

       เบี้ยยังชีพ
ผูสูงอาย ุ

-1,000 
 

สฎ 82601/292 
28 ม.ค. 65 

- - “…” 

       รายจายตามขอ
ผูกพัน 

+1,000 “…” - ขอโอนเพิ่มใหครบตามอัตราที่จะตอง
สมทบตามประกาศคณะกรรมการ
หลักประกันสุขภาพแหงชาติ  เร่ือง 
หลักเกณฑเพื่อสนับสนุนใหองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นดำเนินงานและ
บริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพ
ในระดับทองถิ่นหรือพื้นที่ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-100,000 สฎ 82603/47 
28 ม.ค. 65 

- - “…” 

       คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

+100,000 “…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม  เนื่องจากมี
ความจำเปนตองซอมบำรุงรถบรรทุกขยะ  
แตไมไดต้ังงบประมาณไว / เพื่อจายเปน
คาซอมแซมบำรุงรักษาทรัพยสิน เพื่อให
สามารถใชงานไดตามปกติ 
ต้ังจายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 
2562 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยการใชและรักษารถยนตขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548  และ
หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  
ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที ่ 28 
พฤษภาคม  2564 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-50,000 สฎ 82603/47 
28 ม.ค. 65 

- - “…” 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

+50,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

4 
4 ก.พ. 65 

      เงินเดือนนายก/
รองนายกองคกร
ปกครองสวน
ทองถิ่น 

-14,700 สฎ 82601/301 
1 ก.พ. 65 

สมัยสามัญ 
คร้ังที่ 2 

4 ก.พ. 65 

- ประกาศ ณ วันที่ - ก.พ. 65 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/84 

ลงวันที่ 21 ก.พ. 65 

       ครุภัณฑ
สำนักงาน 

+14,700 “…” “…” มีความจำเปนจะตองจัดซ้ือครุภัณฑโตะ
ทำงาน รองรับการเขาปฏิบัติหนาที่ของ
ผูชวยผูบริหาร  / เพือ่จายเปนคาจัดซ้ือ
โตะทำงาน  แบบโตะไม  ขาเหล็ก ขนาด 
150 x 80 x 75  เซนติเมตร  สำหรับ
ผูชวยผูบริหารทองถิ่น  จำนวน  3  ตัว  
ต้ังจายตามราคาทองตลาด  ตัวละ   
4,900.00  บาท 

“…” 

       เงินเดือนนายก/
รองนายกองคกร

-7,500 สฎ 82601/301 
1 ก.พ. 65 

สมัยสามัญ 
คร้ังที่ 2 

4 ก.พ. 65 

- “…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

ปกครองสวน
ทองถิ่น 

       ครุภัณฑ
สำนักงาน 

+7,500 “…” “…” มีความจำเปนจะตองจัดซ้ือครุภัณฑเกาอี้
ทำงาน  รองรับการเขาปฏบิัติหนาที่ของ
ผูชวยผูบริหาร / เพื่อจายเปนคาจัดซ้ือ
เกาอี้ทำงาน  แบบมีพนักพิง  บุนวม  มทีี่
เทาแขน  ขนาด 60 x 62 x 94 
เซนติเมตร  สำหรับผูชวยผูบริหารทองถิ่น  
จำนวน  3  ตัว  ต้ังจายตามราคา
ทองตลาด  ตัวละ   2,500.00  บาท   

“…” 

5 
17 ก.พ. 65 

      รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-50,000 สฎ 82603/98 
14 ก.พ. 65 

- - ประกาศ ณ วันที่ - ก.พ. 65 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/84 

ลงวันที่ 21 ก.พ. 65 
       วัสดุยานพาหนะ

และขนสง 
+50,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก

การเบิกจาย 
“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-30,000 สฎ 82603/98 
14 ก.พ. 65 

- - “…” 

       คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

+30,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

6 
14 มี.ค. 65 

      รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

-6,818 สฎ 82601/419 
14 มี.ค. 65 

- มีเงินเหลือจายจากการดำเนินโครงการ ประกาศ ณ วันที่ 28 มี.ค. 65 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/147 

ลงวันที่ 28 มี.ค. 65 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

       คาตอบแทนผู
ปฏิบัติราชการอัน
เปนประโยชนแก
องคกรปกครอง
สวนทองถิ่น 

+6,818 “…” - เนื่องจากมีการเบกิคาตอบแทนเจาหนาที่
ในการเลือกต้ังเกินกวางบประมาณที่ต้ังไว 
จึงขอโอนเงินคืนใหครบตามจำนวนที่
เบิกจาย 

“…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

-30,125.50 สฎ 82601/419 
14 มี.ค. 65 

- มีเงินเหลือจายจากการดำเนินโครงการ “…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+30,125.50 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       รายจายตามขอ
ผูกพัน 

-15,680 สฎ 82601/419 
14 มี.ค. 65 

- ไดสงเงินสมทบกองทุนบำเหน็จบำนาญ
ขาราชการสวนทองถิ่น เรียบรอยแลว และ
มีเงินเหลือจาย 

“…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+15,680 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-35,000 สฎ 82601/419 
14 มี.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

+35,000 “…” - เนื่องจากมีการรับโอน (ยาย) พนกังาน
สวนตำบล มาดำรงตำแหนงนักวิเคราะห
นโยบายและแผนชำนาญการ เมื่อคำนวณ
อัตราเงินเดือนที่จะตองจายตลอด
ปงบประมาณแลวสูงกวางบประมาณที่ต้ัง
ไว  จึงจำเปนตองขอโอนเพิ่มเพือ่ให
เพียงพอแกการเบิกจาย 

“…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-42,000 สฎ 82601/419 
14 มี.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 

       คาเชาบาน +42,000 “…” - โอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากมีการรับ
โอน (ยาย) พนักงานสวนตำบล แตไมไดต้ัง
งบประมาณไว / เพื่อจายเปนเงินคาเชา
บาน  ใหแก พนักงานสวนตำบล  ซ่ึงมีสิทธิ
เบิกคาเชาบาน ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของ
ขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และ
ที่แกไขเพิ่มเติม 

“…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ

-25,000 สฎ 82602/- 
14 มี.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

พนักงานสวน
ทองถิ่น 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+25,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-10,000 สฎ 82602/- 
14 มี.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+10,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

7 
7 เม.ย. 65 

      เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-25,000 สฎ 82601/472 
5 เม.ย. 65 

- - ประกาศ ณ วันที่ - เม.ย. 65 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/182 

ลงวันที่ 11 เม.ย. 65 

       คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

+25,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-5,000 สฎ 82603/205 
7 เม.ย. 65 

- - “…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

       วัสดุเคร่ืองแตง
กาย 

+5,000 “…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากไมได
ต้ังงบประมาณไว แตมีความจำเปนตอง
จัดซ้ือชุดกันฝนใหแกผูปฏิบัติงาน 

“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-5,000 สฎ 82603/205 
7 เม.ย. 65 

- - “…” 

       วัสดุเคร่ืองแตง
กาย 

+5,000 “…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากไมได
ต้ังงบประมาณไว แตมีความจำเปนตอง
จัดซ้ือชุดกันฝนใหแกผูปฏิบัติงาน 

“…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-100,000 สฎ 82603/205 
7 เม.ย. 65 

- - “…” 

       วัสดุไฟฟาและ
วิทย ุ

+100,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-10,000 สฎ 82603/205 
7 เม.ย. 65 

- - “…” 

       คาตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ 

+10,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

8 
24 พ.ค. 65 

      ครุภัณฑโฆษณา
และเผยแพร 

-4,000 
 

สฎ 82601/576 
23 พ.ค. 65 

*** มีงบประมาณเหลือจาย จากการจัดซ้ือ
เคร่ืองมัลติมีเดียโปรเจคเตอร สามารถโอน
ลดได 

ประกาศ ณ วันที่ 27 พ.ค. 65 
หนังสือสง ที่ สฎ 82601/292 

ลงวันที่ 27 พ.ค. 65 
       รายจาย

เกี่ยวเนื่องกับการ
+4,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก

การเบิกจาย 
“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-25,000 สฎ 82601/576 
23 พ.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 

       คาเชาบาน +25,000 “…” - โอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากมีการรับ
โอน (ยาย) พนักงานสวนตำบล ตำแหนง 
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  ซ่ึงเปนผูมี
สิทธิเบิกคาเชาบาน  แตไมไดต้ัง
งบประมาณไว / เพื่อจายเปนเงินคาเชา
บาน  ใหแก พนักงานสวนตำบล  ซ่ึงมีสิทธิ
เบิกคาเชาบาน ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของ
ขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 และ
ที่แกไขเพิ่มเติม 

“…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-28,000 สฎ 82601/576 
23 พ.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 

       คาเชาบาน +28,000 “…” - โอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากมีการรับ
โอน (ยาย) พนักงานสวนตำบล  ตำแหนง 
ครู  ซ่ึงเปนผูมีสิทธิเบิกคาเชาบาน แต
ไมไดต้ังงบประมาณไว / เพื่อจายเปนเงิน

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

คาเชาบาน  ใหแก พนักงานสวนตำบล  
ตำแหนง  ครู  ซ่ึงมีสิทธิเบิกคาเชาบาน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
คาเชาบานของขาราชการสวนทองถิ่น 
พ.ศ. 2548 และทีแ่กไขเพิ่มเติม 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-26,000 สฎ 82601/576 
23 พ.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 

       วัสดุงานบานงาน
ครัว 

+26,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวเพื่อจายเปน
คาอาหารเสริม (นม) สำหรับเด็กปฐมวยัใน
ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก,  เด็กอนุบาล และเด็ก 
ป.1 - ป.6 ไมเพียงพอแกการเบิกจาย 

“…” 

       เงินอุดหนุนสวน
ราชการ 

-4,200 สฎ 82601/576 
23 พ.ค. 65 

- ไดตรวจสอบแลวมีงบประมาณเพียงพอ
สำหรับการเบิกจาย และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

“…” 

       เงินอุดหนุนสวน
ราชการ 

+4,200 “…” - เนื่องจากโรงเรียนบานหนองจอกมีจำนวน
เด็กนักเรียนเพิ่มขึ้น ทำใหงบประมาณทีต้ั่ง
ไวไมเพียงพอแกการเบิกจาย 

“…” 

       คาปรับปรุงที่ดิน
และส่ิงกอสราง 

-60,000 สฎ 82603/288 
23 พ.ค. 65 

*** มีงบประมาณเหลือจายหลังจากการกอหนี้
ผูกพัน ซ่ึงสามารถโอนลดได 

“…” 

       คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

+60,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาปรับปรุงที่ดิน
และส่ิงกอสราง 

-22,500 สฎ 82601/576 
23 พ.ค. 65 

*** มีงบประมาณเหลือจายหลังจากการกอหนี้
ผูกพัน ซ่ึงสามารถโอนลดได 

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

       วัสดุคอมพิวเตอร +22,500 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาปรับปรุงที่ดิน
และส่ิงกอสราง 

-3,500 สฎ 82601/576 
23 พ.ค. 65 

*** มีงบประมาณเหลือจายหลังจากการกอหนี้
ผูกพัน ซ่ึงสามารถโอนลดได 

“…” 

       วัสดุคอมพิวเตอร +3,500 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

9 
20 มิ.ย. 65 

      คากอสรางส่ิง
สาธารณูปการ 

-755,000 - สมัยวิสามัญ 
สมัยที่ 2  
คร้ังที่ 1 

20 มิ.ย. 65 

ยังไมมีความจำเปนเรงดวน  และไมมี
ผลกระทบตอความเดือดรอนของ
ประชาชนสวนใหญ 

ประกาศ  ณ 27 มิ.ย. 65 
 หนังสือสงที่ สฎ 82601/363 

ลงวันที่ 27 มิ.ย. 65 

       คากอสรางส่ิง
สาธารณูปการ 

+755,000 - “…” โอนต้ังจายรายการใหม เพื่อเปนการแกไข
ปญหาความเดือดรอนของประชาชน
ตามลำดับความเรงดวน  และเพื่อให
ประชาชนสวนใหญไดรับประโยชน / เพือ่
จายเปนคากอสรางถนนคอนกรีตเสริม
เหล็ก สายไทรงาม หมูที่ 4 บานหนอง
จอก  ผิวจราจร คสล.  ขนาดกวาง 5.00 
เมตร ยาว  228.50 เมตร หนา 0.20 
เมตร หรือมีพื้นที่ คสล. ไมนอยกวา  
1,142.50 ตารางเมตร รายละเอยีด
โครงการตามแบบรูปรายการองคการ
บริหารสวนตำบลทาสะทอน พรอมติดต้ัง
ปายประชาสัมพันธโครงการจำนวน 1 
ปายและปายโครงการถาวร จำนวน 1 
ปาย จุดเร่ิมตนโครงการ กม. ที่ STA 

”…” 



         กระดาษทำการ - สำนักปลัด : การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณ – 66-01-01 16 

ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

0+000 – จุดส้ินสุดโครงการ กม.ที่ STA 
0+228.50 

       คากอสรางส่ิง
สาธารณูปการ 

-500,000 - สมัยวิสามัญ 
สมัยที่ 2  
คร้ังที่ 1 

20 มิ.ย. 65 

ยังไมมีความจำเปนเรงดวน  และไมมี
ผลกระทบตอความเดือดรอนของ
ประชาชนสวนใหญ 

”…” 

       คากอสรางส่ิง
สาธารณูปการ 

+500,000 - “…” โอนต้ังจายรายการใหม เพื่อเปนการแกไข
ปญหาความเดือดรอนของประชาชน
ตามลำดับความเรงดวน  และเพื่อให
ประชาชนสวนใหญไดรับประโยชน / เพือ่
จายเปนคากอสรางโครงการยกระดับถนน  
สายบานหนองจอก (ตอนที ่1) หมูที ่4  
บานหนองจอก ตำบลทาสะทอน  
จุดเร่ิมตน คาพิกัดที่ 0526748 :  
0997461  จุดส้ินสุด คาพกิัดที่ 
0526541 : 0996989 โดย
ดำเนินการยกระดับถนนหินผุ กวาง 6.40 
เมตร ยาว 470 เมตร หนาเฉล่ีย 0.30 
เมตร ปริมาณหินผุไมนอยกวา 987.00 
ลบ.ม. ผิวจราจรหินคลุก ขนาดกวาง 
6.00 เมตร ยาว  470 เมตร หนาเฉล่ีย 
0.10 เมตร ปริมาณหินคลุกไมนอยกวา 
291.40 ลบ.ม. รายละเอียดโครงการ
ตามแบบรูปรายการองคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอน พรอมติดต้ังปาย
ประชาสัมพันธโครงการจำนวน 1 ปาย

”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

และปายโครงการถาวร จำนวน 1 ปาย 
จุดเร่ิมตนโครงการ กม.ที่ STA 1+410 – 
จุดส้ินสุดโครงการ กม.ที่ STA 1+880 

       คากอสรางส่ิง
สาธารณูปการ 

-245,000 - สมัยวิสามัญ 
สมัยที่ 2  
คร้ังที่ 1 

20 มิ.ย. 65 

ยังไมมีความจำเปนเรงดวน  และไมมี
ผลกระทบตอความเดือดรอนของ
ประชาชนสวนใหญ 

”…” 

       คากอสรางส่ิง
สาธารณูปโภค 

+245,000 - “…” โอนต้ังจายรายการใหม เพื่อเปนการแกไข
ปญหาความเดือดรอนของประชาชน
ตามลำดับความเรงดวน  และเพื่อให
ประชาชนสวนใหญไดรับประโยชน / เพือ่
จายเปนคากอสรางโครงการยายถังประปา
บานนาคอ  หมูที่  1  บานนาคอ  ตำบล
ทาสะทอน  โดยดำเนินการยายถังประปา
ทรงแชมเปญ ขนาดความสูง 15 เมตร 
ความจุ 15 ลบ.ม พรอมถังกรองสนิม
เหล็กและระบบสูบนำ้  รายละเอยีด
โครงการตามแบบรูปรายการองคการ
บริหารสวนตำบลทาสะทอน พรอมติดต้ัง
ปายประชาสัมพันธโครงการจำนวน 1 
ปายและปายโครงการถาวร จำนวน 1 
ปาย งบประมาณ  245,000.00 บาท 
(สองแสนส่ีหมื่นหาพันบาท) 

”…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่

-25,000 สฎ 82601/630 
20 มิ.ย. 65 

- ดวยสถานการณการระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019 ที่ผานมา อบต. งด

”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

จัดกิจกรรมงานประเพณีลอยกระทง จึงมี
งบประมาณเหลือจายสามารถโอนลดได 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+25,000 “…” - เนื่องจากผูบริหารและสมาชิกสภาหลาย
ทานไดแสดงเจตจำนงจะเดินทางไป
ราชการเพื่อเขารับการอบรม  ทำให
งบประมาณที่มีอยูจะไมเพียงพอแกการ
เบิกจาย 

”…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

-25,000 สฎ 82601/630 
20 มิ.ย. 65 

- ดวยสถานการณการระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019 ที่ผานมา อบต. งด
จัดกิจกรรมงานประเพณีลอยกระทง จึงมี
งบประมาณเหลือจายสามารถโอนลดได 

”…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+25,000 “…” - เนื่องจากผูบริหารและสมาชิกสภาหลาย
ทานไดแสดงเจตจำนงจะเขารับการอบรม  
ทำใหงบประมาณที่มีอยูจะไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 
 

”…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-50,000 สฎ 82601/630 
20 มิ.ย. 65 

- ไดต้ังงบประมาณไวเปนเงินเดือนของ
นักวิชาการตรวจสอบภายใน ซ่ึงเปน
ตำแหนงวาง 

”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

+50,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-54,000 สฎ 82601/630 
20 มิ.ย. 65 

- ไดต้ังงบประมาณไวเปนเงินเดือนของ
นักวิชาการสาธารณสุข ซ่ึงเปนตำแหนง
วาง 

”…” 

       คาไฟฟา +54,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-18,000 สฎ 82601/630 
20 มิ.ย. 65 

- ไดต้ังงบประมาณไวเปนเงินเดือนของ
นักวิชาการตรวจสอบภายใน ซ่ึงเปน
ตำแหนงวาง 

”…” 

       วัสดุคอมพิวเตอร +18,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-8,000 สฎ 82601/630 
20 มิ.ย. 65 

- มีงบประมาณเหลือจายหลังจากไดกอหนี้
ผูกพันแลว 

”…” 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

+8,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

-40,000 สฎ 82603/359 
17 มิ.ย. 65 

- มีงบประมาณเพียงพอแกการเบิกจาย
ตลอดปงบประมาณ และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

”…” 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

+40,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

-20,000 สฎ 82603/359 
17 มิ.ย. 65 

- มีงบประมาณเพียงพอแกการเบิกจาย
ตลอดปงบประมาณ และคงเหลือสามารถ
โอนลดได 

”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

       คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

+20,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

       คากอสรางส่ิง
สาธารณูปการ 

-16,500 สฎ 82603/359 
17 มิ.ย. 65 

- มีงบประมาณเหลือจายหลังจากได
ดำเนินการกอหนี้ผูกพันแลว 

”…” 

       คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

+16,500 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

       คาปรับปรุงที่ดิน
และส่ิงกอสราง 

-13,500 สฎ 82603/359 
17 มิ.ย. 65 

- มีงบประมาณเหลือจายหลังจากได
ดำเนินการกอหนี้ผูกพันแลว 

”…” 

       คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

+13,500 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

”…” 

10 
2 ส.ค. 65 

      รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-30,000 สฎ 82601/742 
27 ก.ค. 65 

- - 18 ส.ค. 65 
สฎ 82601/477  

18 ส.ค. 65 
       คาบำรุงรักษา

และซอมแซม 
+30,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก

การเบิกจาย 
 

“…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

-10,000 สฎ 82603/504 
3 ส.ค. 65 

- - “…” 

       วัสดุคอมพิวเตอร +10,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาตอบแทน
พนักงานจาง 

-27,573 สฎ 82601/742 
27 ก.ค. 65 

- - “…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

+27,573 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

       คาเชาบาน -5,000 สฎ 82601/742 
27 ก.ค. 65 

- - “…” 

       คาตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ 

+5,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาเชาบาน -20,000 สฎ 82601/742 
27 ก.ค. 65 

- - “…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+20,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาเชาบาน -15,000 สฎ 82601/742 
27 ก.ค. 65 

- - “…” 

       วัสดุสำนักงาน +15,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาเชาบาน -3,000 สฎ 82601/742 
27 ก.ค. 65 

- - “…” 

       วัสดุงานบานงาน
ครัว 

+3,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       วัสดุไฟฟาและ
วิทย ุ

-100,000 สฎ 82603/504 
3 ส.ค. 65 

- - “…” 

       รายจายเพื่อให
ไดมาซ่ึงบริการ 

+100,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาเชาบาน -30,000 สฎ 82603/504 - - “…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

3 ส.ค. 65 
       วัสดุคอมพิวเตอร +30,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก

การเบิกจาย 
“…” 

       คาเชาบาน -15,000 สฎ 82603/504 
3 ส.ค. 65 

- - “…” 

       วัสดุกอสราง +15,000 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

       คาเชาบาน -3,280 สฎ 82603/504 
3 ส.ค. 65 

- - “…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

+3,280 “…” - เนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแก
การเบิกจาย 

“…” 

11 
5 ก.ย. 65 

      คาบำรุงรักษา
และซอมแซม 

-35,000 สฎ 82603/524 
8 ส.ค. 65 

- - ประกาศ  ณ 6 ก.ย. 65 
 หนังสือสงที่ สฎ 82601/518 

ลงวันที่ 6 ก.ย. 65 
       วัสดุจราจร +35,000 ”…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากกอง

ชางมีความประสงคจะดำเนินการจัดซ้ือ
วัสดุจราจร เพือ่สรางความปลอดภัยทาง
ถนนใหกับประชาชนในพื้นที่และผูที่ใช
เสนทาง แตไมไดต้ังงบประมาณไว   /   
เพื่อจายเปนคาวัสดุจราจร ที่มีลักษณะโดย
สภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ
การใชงานไมยืนนาน ส้ินเปลือง หมดไป 
หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
ไดแก วัสดุคงทน วัสดุส้ินเปลือง วัสดุ

”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

อุปกรณประกอบและอะไหล รายจายที่
ตองชำระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง 
คาภาษ ีคาประกันภัยคาติดต้ัง เปนตน 
เชน  สัญญาณไฟกระพริบ กรวยจราจร 
แผงกั้นจราจร ปายเตือน ฯลฯ 

       วัสดุยานพาหนะ
และขนสง 

-40,000 สฎ 82603/524 
8 ส.ค. 65 

- - ”…” 

       วัสดุจราจร +40,000 ”…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากกอง
ชางมีความประสงคจะดำเนินการจัดซ้ือ
วัสดุจราจร เพือ่สรางความปลอดภัยทาง
ถนนใหกับประชาชนในพื้นที่และผูที่ใช
เสนทาง แตไมไดต้ังงบประมาณไว   

”…” 

       เงินเดือนนายก/
รองนายกองคกร
ปกครองสวน
ทองถิ่น 

-14,900 สฎ 82601/819 
22 ส.ค. 65 

- - ”…” 

       เงินชวยเหลือ
การศึกษาบุตร 

+14,900 ”…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากไมได
ต้ังงบประมาณไว   /  - เพื่อจายเปนเงิน
ชวยเหลือการศึกษาบุตรใหแกนายก
องคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่มีสิทธิไดรับ
ตามอัตราที่ระเบียบฯ กำหนด 
 - เปนไปตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยเงินสวัสดิการเกี่ยวกบัการศึกษา
บุตรขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2563 

”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

12 
26 ก.ย. 65 

      คาบริการ
ไปรษณีย 

-6,000 สฎ 82601/940 
20 ก.ย. 65 

- - ประกาศ  ณ 26 ก.ย. 65 
 หนังสือสงที่ สฎ 82601/565 

ลงวันที่ 6 ก.ย. 65 
       คาไฟฟา +6,000 “…” - ขอโอนเพิ่มเนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไม

เพียงพอแกการเบิกจาย 
”…” 

       วัสดุยานพาหนะ
และขนสง 

-5,000 สฎ 82601/940 
20 ก.ย. 65 

- - ”…” 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

+5,000 “…” - ขอโอนเพิ่มเนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไม
เพียงพอแกการเบิกจาย 

”…” 

       เงินเดือน
ขาราชการ หรือ
พนักงานสวน
ทองถิ่น 

-80,000 สฎ 82603/670 
20 ก.ย. 65 

- - ”…” 

       วัสดุเชื้อเพลิงและ
หลอล่ืน 

+80,000 “…” - ขอโอนเพิ่มเนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไม
เพียงพอแกการเบิกจาย 

”…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

-20,000 สฎ 82603/670 
20 ก.ย. 65 

- - ”…” 

       วัสดุกอสราง +20,000 “…” - ขอโอนเพิ่มเนื่องจากงบประมาณที่ต้ังไวไม
เพียงพอแกการเบิกจาย 

”…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่

-20,000 สฎ 82603/670 
20 ก.ย. 65 

- - ”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 

ประเภทรายจาย 
(-/+) 

จำนวนเงิน 
ที่โอน 

อนุมัติโดย 

คำชี้แจงการโอน 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

       คาตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ 

+20,000 “…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม เนื่องจากมี
ความจำเปนตองใหพนกังานปฏบิัตินอก
เวลาราชการ แตไมไดต้ังงบประมาณไว 

”…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

-3,000 สฎ 82601/940 
20 ก.ย. 65 

- - ”…” 

       รายจาย
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิบัติราชการที่
ไมเขาลักษณะ
รายจายงบ
รายจายอื่น ๆ 

+3,000 “…” - ขอโอนต้ังจายรายการใหม  เพื่อเปน
คาใชจายในการโครงการชุมชนปลอดขยะ  
เพื่อเปนการรณรงคสงเสริมการจัดทำถัง
ขยะเปยกลดโลกรอนตามแนวนโยบาย
กระทรวงมหาดไทย 

”…” 

13 
28 ก.ย. 65 

      คาบริการ
ไปรษณีย 

-3,000 สฎ 82601/986 
28 ก.ย. 65 

- - ประกาศ  ณ 26 ก.ย. 65 
 หนังสือสงที่ สฎ 82601/574 

ลงวันที่ 28 ก.ย. 65 
       คาไฟฟา +3,000 ”…” - เนื่องจากคาไฟฟาเพิ่มสูงขึ้น ทำให

งบประมาณที่ต้ังไวไมเพียงพอแกการ
เบิกจาย   
จึงตองขอโอนเพิ่มเพื่อใหเพยีงพอแกการ
เบิกจาย 

”…” 
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การแกไขเปล่ียนแปลงคำช้ีแจงงบประมาณรายจายประจำปงบประมาณ พ.ศ.2565 

ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 
ประเภท
รายจาย 

(-/+) 
จำนวนเงิน 

ที่โอน 

อนุมัติโดย คำชี้แจงงบประมาณรายจายที่ขอเปลีย่นแปลง 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 
ขอความเดมิ ขอความใหม 

 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

1 
1 พ.ย. 64 

      เงินอุดหนุน
สวนราชการ 

907,200 สฎ 82601/819 
6 ก.ย. 65 

 เพื่อเปนเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนอาหารกลางวัน  
โรงเรียนบานบอกรัง  จัดสรร
ใหแก เด็กอนบุาล และเด็ก 
ป. 1 - ป. 6  ในอัตรามื้อละ 
20 บาทตอคน จำนวน 200 
วัน  ต้ังจายตามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวย
วิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2563,  ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวย
เงินอุดหนุนขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 
2559  และที่แกไขเพิ่มเติม  
ประกอบหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย  ดวน
ที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 
4750 ลงวันที่ 14  สิงหาคม  
2563,  หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย  ดวน
ที่สุด  ที่ มท 0816.2/ว  
3924  ลงวันที ่ 8  
กรกฎาคม 2564  และ

เพื่อเปนเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนอาหารกลางวัน  
โรงเรียนบานบอกรัง  จัดสรร
ใหแก เด็กอนบุาล และเด็ก ป. 
1 - ป. 6  ในอัตรามื้อละ 21 
บาทตอคน จำนวน 200 วัน  
ต้ังจายตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวย
วิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2563,  ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยเงิน
อุดหนุนขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น  พ.ศ. 2559  
และที่แกไขเพิ่มเติม  ประกอบ
หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 
4750 ลงวันที่ 14  สิงหาคม  
2563,  หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย  ดวนที่สุด  
ที่ มท 0816.2/ว  3924  
ลงวันที่  8  กรกฎาคม 2564  
และหนังสือโรงเรียนบานบอ
กรัง  ที่ ศธ 

ประกาศ ณ 10 พ.ย. 64 
หนังสือสงที่ สฎ 82601/530 

ลงวันที่ 10 พ.ย. 64 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 
ประเภท
รายจาย 

(-/+) 
จำนวนเงิน 

ที่โอน 

อนุมัติโดย คำชี้แจงงบประมาณรายจายที่ขอเปลีย่นแปลง 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 
ขอความเดมิ ขอความใหม 

 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

หนังสือโรงเรียนบานบอกรัง  
ที่ ศธ 04164.180/78  ลง
วันที่ 16 กรกฎาคม 2564 
(ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่น 
(พ.ศ. 2561-2565) 
เปล่ียนแปลง  คร้ังที่ 
3/2564  หนา 10,28  
รายการที ่14) 

04164.180/78  ลงวนัที่ 
16 กรกฎาคม 2564 
(ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่น 
(พ.ศ. 2561-2565) 
เปล่ียนแปลง  คร้ังที่ 
3/2564  หนา 10,28  
รายการที ่14) 

       เงินอุดหนุน
สวนราชการ 

462,000 ”…”  เพื่อเปนเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนอาหารกลางวัน
โรงเรียนบานนาคอ  จัดสรร
ใหแก เด็กอนบุาล และเด็ก 
ป. 1 - ป. 6  ในอัตรามื้อละ 
20 บาทตอคน จำนวน  
200 วัน  ต้ังจายตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยวธิีการงบประมาณ  
ขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2563,  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยเงินอุดหนุนขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 
2559  และที่แกไขเพิ่มเติม  
ประกอบหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย  ดวน

เพื่อเปนเงินอุดหนุนสำหรับ
สนับสนุนอาหารกลางวัน
โรงเรียนบานนาคอ  จัดสรร
ใหแก เด็กอนบุาล และเด็ก ป. 
1 - ป. 6  ในอัตรามื้อละ 21 
บาทตอคน จำนวน  200 วัน  
ต้ังจายตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวย
วิธีการงบประมาณ  ของ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ. 2563,  ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยเงิน
อุดหนุนขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น  พ.ศ. 2559  
และที่แกไขเพิ่มเติม  ประกอบ
หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 

”…” 
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ครั้งที่ 
รายจาย 
งบกลาง 

รายจายตามแผนงาน 
ประเภท
รายจาย 

(-/+) 
จำนวนเงิน 

ที่โอน 

อนุมัติโดย คำชี้แจงงบประมาณรายจายที่ขอเปลีย่นแปลง 
ประกาศ/ 

แจงนายอำเภอ 

รายจายประจำ 
รายจาย 
เพ่ือการ 
ลงทุน 

ผูบริหาร 
สภา 

ทองถ่ิน 
ขอความเดมิ ขอความใหม 

 

งบ
บุค

ลา
กร

 

งบ
ดำ

เน
ินง

าน
 

งบ
เงิ

นอ
ุดห

นุน
 

งบ
รา

ยจ
าย

อื่น
 

งบ
ลง

ทุน
 

ที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 
4750 ลงวันที่  14  
สิงหาคม  2563,  หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย  ดวน
ที่สุด ที่ มท  0816.2/ว  
3924  ลงวันที ่8  
กรกฎาคม 2564  และ
หนังสือโรงเรียนบานนาคอ  ที่ 
ศธ 04164.177/82  ลง
วันที่  7  กรกฎาคม 2564 
(ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่น 
(พ.ศ. 2561-2565) 
เปล่ียนแปลง  คร้ังที่ 
3/2564  หนา 10,28  
รายการที ่14) 

4750 ลงวันที่  14  สิงหาคม  
2563,  หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย  ดวนที่สุด 
ที่ มท  0816.2/ว  3924  
ลงวันที่ 8  กรกฎาคม 2564  
และหนังสือโรงเรียนบานนาคอ  
ที่ ศธ 04164.177/82  ลง
วันที่  7  กรกฎาคม 2564 
(ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่น 
(พ.ศ. 2561-2565) 
เปล่ียนแปลง  คร้ังที่ 
3/2564  หนา 10,28  
รายการที ่14) 

       วัสดุเคร่ือง
แตงกาย 

10,000 ”…”  เพื่อจายเปนเงินคาวัสดุ
วิทยาศาสตรหรือการแพทย  
ประเภทวัสดุคงทน  และวัสดุ
ส้ินเปลือง  รวมถึงรายจายที่
ตองชำระพรอมกับคาวัสดุ  
เชน  คาขนสง  คาภาษ ี เปน
ตน  ตามหนังสือกรมสงเสริม
การปกครองทองถิ่น ที่ มท 
0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี  
28 พฤษภาคม  2564 

เพื่อจายเปนเงินคาวัสดุเคร่ือง
แตงกาย  ประเภทวัสดุคงทน  
และวัสดุส้ินเปลือง  รวมถึง
รายจายที่ตองชำระพรอมกับ
คาวัสดุ  เชน  คาขนสง  คา
ภาษี  เปนตน  ตามหนังสือ
กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 
1095  ลงวันที ่ 28 
พฤษภาคม  2564 

”…” 
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สรุปผลการตรวจสอบ 
 1. ในปงบประมาณ พ.ศ.2565 มีการโอนงบประมาณจำนวน 13 ครั้ง โดยในแตละครั้งมีหลาย
รายการสวนมากจะเปนการโอนระหวางรายจายตามแผนงานดวยกัน มีเพียงบางรายการท่ีเปนรายจายงบกลาง 
และรายจายงบลงทุน สาเหตุจากการตั้งงบประมาณไวไมเพียงพอ โดยงบดำเนินงาน คิดเปนรอยละ 79  
งบบุคลากร คิดเปนรอยละ 9 งบลงทุน คิดเปนรอยละ 7 งบกลาง คิดเปนรอยละ 3 และงบเงินอุดหนุน  
คิดเปนรอยละ 1 ของจำนวนรายการในการโอนงบท้ังหมดในปงบประมาณ พ.ศ.2565 
 2. การโอนงบประมาณรายจายตางๆ ในแตละครั้งมีการจัดทำบันทึกขอความขออนุมัติจากผูบริหาร
ทองถิ่น ซึ่งเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2563 ขอ 26 
 3. การโอนงบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพ่ิม โอนลด ท่ีทำใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ
เปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจายรายการใหม มีการอนุมัติโดยผานการประชุมสภาทองถิ่น ซึ่งเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 ขอ 27 
 4. การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย จำนวน 1 ครั้ง 3 รายการ โดยมีการทำบันทึก
ขอความขออนุมัติจากผูบริหารทองถ่ิน ซ่ึงเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 ขอ 28 
 5. การโอนงบประมาณรายจาย และแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประมาณการรายรับและงบประมาณ
รายจาย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลว ไดมีการประกาศโดยเปดเผยเพื่อใหประชาชนทราบ และแจงการ
ประกาศดังกลาวใหนายอำเภอทราบภายใน 15 วัน ซ่ึงเปนไปตามระเบียบฯ ขอ 32  

ความเห็นและขอเสนอแนะ 
 1. จากจำนวนรายการในการโอนงบประมาณระหวางงบดำเนินงานดวยกัน คิดเปนรอยละ 79  
แสดงใหเห ็นวาการวิเคราะหงบประมาณและการเชื ่อมโยงขอมูลในการจัดทำขอบัญญัติไมเพียงพอ  
เห็นควรกำชับใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบรวบรวมขอมูลเพื่อนำเสนอผูมีสวนเกี่ยวของ เพื่อใหเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2563 ขอ 8 ความวา  
ใหเจาหนาท่ีงบประมาณมีอำนาจหนาท่ีจัดทำงบประมาณกับปฏิบัติการอ่ืนตามท่ีกำหนดไวในระเบียบนี้ และให
มีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับงานงบประมาณ ดังตอไปนี้ดวย 

(1) เรียกใหหนวยงานตางๆ เสนอประมาณการรายรับ และรายจายตามแบบและหลักเกณฑ
พรอมดวยรายละเอียดที ่กำหนดตามระเบียบ ขอบังคับ คำสั ่งหรือหนังสือสั ่งการ
กระทรวงมหาดไทย 

(2) วิเคราะหงบประมาณและการจายเงินของหนวยงานตางๆ 
(3) สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล เจาหนาที่จัดทำเอกสารงบประมาณ และรวบรวมเปนราง

งบประมาณรายจายประจำป 
และ ขอ 23 ความวา ใหเจาหนาที่งบประมาณทำการพิจารณาตรวจสอบ วิเคราะห และแกไข

งบประมาณในชั้นตน แลวเสนอตอผูบริหารทองถ่ิน 
เมื ่อผู บริหารทองถิ่น ไดพิจารณาอนุมัติใหตั ้งเงินงบประมาณยอดใดเปนงบประมาณประจำปแลว  

ใหเจาหนาที่งบประมาณรวบรวมและจัดทำเปนรางงบประมาณรายจายเสนอตอผูบริหารทองถิ่นอีกครั้งหนึ่ง 
เพ่ือผูบริหารทองถ่ินไดนำเสนอตอสภาทองถ่ินภายในวันท่ี 15 สิงหาคม  
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2. เสนอแนะใหผูบริหาร หรือผูมีอำนาจสั่งการ โปรดพิจารณาสั่งการใหสำนักปลัดมีการปรับปรุง 
การควบคุมภายในกิจกรรมดานงบประมาณ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหการจัดทำขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำปเปนไปอยางเรียบรอยถูกตองตามระเบียบและครอบคลุมแผนพัฒนา โดยอาจมีกิจกรรมการควบคุม 
ดังนี้ 

 (1) กำชับเจาหนาท่ีใหตั้งงบประมาณใหเปนไปตามระเบียบท่ีเก่ียวของและกฎหมายกำหนด 
 (2) การโอน/แกไขเปลี ่ยนแปลงงบประมาณรายจาย หากไมจำเปนหรือกอใหเกิดความ

เสียหายก็จะไมแกไข/เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจาย 
 (3) พยายามตั้งงบประมาณแบบใหพอดี ไมมากหรือนอยเกินไป และระบุคำชี้แจงใหถูกตอง

แบบกวางๆ เพ่ือความคลองตัวในการบริหารงบประมาณ 
 
 

 
(ลงชื่อ)        พรพิมล  คงสำเร็จ       (ผูรับตรวจ) (ลงชื่อ)       พรเพ็ญ  จินโต       (ผูตรวจสอบ) 

         (  นางสาวพรพิมล  คงสำเร็จ  )             (  นางสาวพรเพ็ญ  จินโต  ) 

ตำแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ. ตำแหนง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ . 

วันท่ี           19/พฤษภาคม/2566        . วันท่ี               19/พฤษภาคม/2566           . 

(สำนักปลัด) (หนวยตรวจสอบภายใน) 
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บทสรุปผูบริหาร 
เรื่อง ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ/ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

1. การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลง 
คำชี้แจงงบประมาณ (66-01-01) 

- จากจำนวนรายการในการโอนงบประมาณระหวางงบ
ดำเนินงานดวยกัน คิดเปนรอยละ 79 ของจำนวนรายการ
ในการโอนงบประมาณท้ังหมดในปงบประมาณ พ.ศ.2565 

- จากจำนวนรายการในการโอนงบประมาณระหวางงบดำเนินงาน
ดวยกัน คิดเปนรอยละ 79 แสดงใหเห็นวาการวิเคราะห
งบประมาณและการเชื่อมโยงขอมูลในการจัดทำขอบัญญัติไม
เพียงพอ เห็นควรกำชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบรวบรวมขอมูล
เพ่ือนำเสนอผูมีสวนเก่ียวของ เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 ขอ 8 ความวา  
ใหเจาหนาท่ีงบประมาณมีอำนาจหนาท่ีจัดทำงบประมาณกับ
ปฏิบัติการอ่ืนตามท่ีกำหนดไวในระเบียบนี้ และใหมีอำนาจ
หนาท่ีเก่ียวกับงานงบประมาณ ดังตอไปนี้ดวย 

(1) เรียกใหหนวยงานตางๆ เสนอประมาณการรายรับ 
และรายจายตามแบบและหลักเกณฑพรอมดวย
รายละเอียดท่ีกำหนดตามระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง
หรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 

(2) วิเคราะหงบประมาณและการจายเงินของหนวยงาน
ตางๆ 

(3) สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล เจาหนาท่ีจัดทำเอกสาร
งบประมาณ และรวบรวมเปนรางงบประมาณ
รายจายประจำป 

และ ขอ 23 ความวา ใหเจาหนาท่ีงบประมาณทำการพิจารณา
ตรวจสอบ วิเคราะห และแกไขงบประมาณในชั้นตน แลวเสนอ
ตอผูบริหารทองถ่ิน เม่ือผูบริหารทองถ่ิน ไดพิจารณาอนุมัติใหตั้ง
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บทสรุปผูบริหาร 
เรื่อง ขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ/ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

เงินงบประมาณยอดใดเปนงบประมาณประจำปแลว  
ใหเจาหนาท่ีงบประมาณรวบรวมและจัดทำเปนรางงบประมาณ
รายจายเสนอตอผูบริหารทองถ่ินอีกครั้งหนึ่ง เพ่ือผูบริหาร
ทองถ่ินไดนำเสนอตอสภาทองถ่ินภายในวันท่ี 15 สิงหาคม  

- เสนอแนะใหผูบริหาร หรือผูมีอำนาจสั่งการ โปรดพิจารณาสั่ง
การใหสำนักปลัดมีการปรับปรุงการควบคุมภายในกิจกรรมดาน
งบประมาณ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหการจัดทำขอบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจำปเปนไปอยางเรียบรอยถูกตองตาม
ระเบียบและครอบคลมุแผนพัฒนา โดยอาจมีกิจกรรมการ
ควบคุม ดังนี้ 

(1) กำชับเจาหนาท่ีใหตั้งงบประมาณใหเปนไปตาม
ระเบียบท่ีเก่ียวของและกฎหมายกำหนด 

(2) การโอน/แกไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจาย 
หากไมจำเปนหรือกอใหเกิดความเสียหายก็จะไม
แกไข/เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจาย 

(3) พยายามตั้งงบประมาณแบบใหพอดี ไมมากหรือ
นอยเกินไป และระบุคำชี้แจงใหถูกตองแบบกวาง ๆ 
เพ่ือความคลองตัวในการบรหิารงบประมาณ 

 



 1 รายงานผลการตรวจสอบภายใน : 66-01-01 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2566 (ครั้งท่ี 1) 

หนวยตรวจสอบภายใน องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน 
 

หนวยรับตรวจ  สำนักปลัด 
เรื่องท่ีตรวจสอบ  การโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ 
วัตถุประสงคการตรวจสอบ 

1. เพื่อทราบวาการโอนงบประมาณรายจายและแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณไดถูกตอง 
โดยผูมีอำนาจอนุมัติตามระเบียบหรือไม 

2. เพ่ือทราบวาหลังจากการโอนงบประมาณรายจายและเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ เจาหนาท่ี
ไดนำปดประกาศใหประชาชนและแจงใหนายอำเภอทราบ ตามเวลาท่ีกำหนดหรือไม 

3. เพื่อใหทราบถึงวันที่หนวยงานไดทำการบันทึกการอนุมัติขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 
ในระบบ 

4. เพื ่อตรวจสอบเสนทางการจัดทำเอกสารการโอนเงินงบประมาณเปรียบเทียบกับเอกสาร 
การนำเสนอผูมีอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 

5. เพื่อตรวจสอบเสนทางการจัดทำเอกสารการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณ เปรียบเทียบ
กับเอกสารการนำเสนอผูมีอำนาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณ 
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. ประกาศเผยแพรขอบัญญัติประจำป 
2. ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 
3. บันทึกเสนอขอโอนเงินงบประมาณ เสนอผูมีอำนาจ 
4. บัญชีโอนเงินงบประมาณรายจาย 
5. การบันทึกขอมูลในระบบ e-laas 
6. ประกาศเผยแพรการโอนงบประมาณ (หลักฐานการปดประกาศ) 
7. บัญชีเอกสารการแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจง 
8. หนังสือสงนายอำเภอ 

ระยะเวลาท่ีเขาตรวจสอบ   
ระหวางวันท่ี 15 – 19 พฤษภาคม พ.ศ.2566 

วิธีการตรวจสอบ 
1. สอบทานเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ 
2. สอบถามเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน 

สรุปผลการตรวจสอบ (กระดาษทำการ 66-01-01) 
1. ในปงบประมาณ พ.ศ.2565 มีการโอนงบประมาณจำนวน 13 ครั้ง โดยในแตละครั้งมีหลาย

รายการสวนมากจะเปนการโอนระหวางรายจายตามแผนงานดวยกัน มีเพียงบางรายการท่ีเปนรายจายงบกลาง 
และรายจายงบลงทุน สาเหตุจากการตั้งงบประมาณไวไมเพียงพอ โดยงบดำเนินงาน คิดเปนรอยละ 79  
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งบบุคลากร คิดเปนรอยละ 9 งบลงทุน คิดเปนรอยละ 7 งบกลาง คิดเปนรอยละ 3 และงบเงินอุดหนุน  
คิดเปนรอยละ 1 ของจำนวนรายการในการโอนงบท้ังหมดในปงบประมาณ พ.ศ.2565 
 2. การโอนงบประมาณรายจายตางๆ ในแตละครั้งมีการจัดทำบันทึกขอความขออนุมัติจากผูบริหาร
ทองถิ่น ซึ่งเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2563 ขอ 26 
 3. การโอนงบประมาณรายจายในงบลงทุน โดยการโอนเพ่ิม โอนลด ท่ีทำใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ
เปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจายรายการใหม มีการอนุมัติโดยผานการประชุมสภาทองถ่ิน ซึ่งเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 ขอ 27 
 4. การแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงงบประมาณรายจาย จำนวน 1 ครั้ง 3 รายการ โดยมีการทำบันทึก
ขอความขออนุมัติจากผูบริหารทองถ่ิน ซ่ึงเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2563 ขอ 28 
 5. การโอนงบประมาณรายจาย และแกไขเปลี่ยนแปลงคำชี้แจงประมาณการรายรับและงบประมาณ
รายจาย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจแลว ไดมีการประกาศโดยเปดเผยเพื่อใหประชาชนทราบ และแจงการ
ประกาศดงักลาวใหนายอำเภอทราบภายใน 15 วัน ซ่ึงเปนไปตามระเบียบฯ ขอ 32  
ขอตรวจพบ 
 จากจำนวนรายการในการโอนงบประมาณระหวางงบดำเนนิงานดวยกัน คิดเปนรอยละ 79 ของจำนวน
รายการในการโอนงบประมาณท้ังหมดในปงบประมาณ พ.ศ.2565 
 - ความเส่ียง การดำเนินงานไมเปนไปตามแผนงานกำหนด 
 - ผลกระทบ ทำใหเกิดความลาชาในการดำเนินงานตามแผนงานและโครงการตางๆ  
 - สาเหตุ การวิเคราะหงบประมาณและการเชื่อมโยงขอมูลในการจัดทำขอบัญญัติไมเพียงพอ 
ความคิดเห็นและขอเสนอแนะ 
 1. จากจำนวนรายการในการโอนงบประมาณระหวางงบดำเนินงานดวยกัน คิดเปนรอยละ 79  
แสดงใหเห ็นวาการวิเคราะหงบประมาณและการเชื ่อมโยงขอมูลในการจัดทำขอบัญญัติไมเพียงพอ  
เห็นควรกำชับใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบรวบรวมขอมูลเพื่อนำเสนอผูมีสวนเกี่ยวของ เพื่อใหเปนไปตามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2563 ขอ 8 ความวา  
ใหเจาหนาท่ีงบประมาณมีอำนาจหนาท่ีจัดทำงบประมาณกับปฏิบัติการอ่ืนตามท่ีกำหนดไวในระเบียบนี้ และให
มีอำนาจหนาท่ีเก่ียวกับงานงบประมาณ ดังตอไปนี้ดวย 

(1) เรียกใหหนวยงานตางๆ เสนอประมาณการรายรับ และรายจายตามแบบและหลักเกณฑ
พรอมดวยรายละเอียดที ่กำหนดตามระเบียบ ขอบังคับ คำสั ่งหรือหนังสือสั ่งการ
กระทรวงมหาดไทย 

(2) วิเคราะหงบประมาณและการจายเงินของหนวยงานตางๆ 
(3) สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล เจาหนาที่จัดทำเอกสารงบประมาณ และรวบรวมเปนราง

งบประมาณรายจายประจำป 
และ ขอ 23 ความวา ใหเจาหนาที่งบประมาณทำการพิจารณาตรวจสอบ วิเคราะห และแกไข

งบประมาณในชั้นตน แลวเสนอตอผูบริหารทองถ่ิน 
เมื ่อผู บริหารทองถิ่น ไดพิจารณาอนุมัติใหตั ้งเงินงบประมาณยอดใดเปนงบประมาณประจำปแลว  

ใหเจาหนาที่งบประมาณรวบรวมและจัดทำเปนรางงบประมาณรายจายเสนอตอผูบริหารทองถิ่นอีกครั้งหนึ่ง 
เพ่ือผูบริหารทองถ่ินไดนำเสนอตอสภาทองถ่ินภายในวันท่ี 15 สิงหาคม  
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2. เสนอแนะใหผูบริหาร หรือผูมีอำนาจสั่งการ โปรดพิจารณาสั่งการใหสำนักปลัดมีการปรับปรุง 
การควบคุมภายในกิจกรรมดานงบประมาณ โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหการจัดทำขอบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจำปเปนไปอยางเรียบรอยถูกตองตามระเบียบและครอบคลุมแผนพัฒนา โดยอาจมีกิจกรรมการควบคุม 
ดังนี้ 

 (1) กำชับเจาหนาท่ีใหตั้งงบประมาณใหเปนไปตามระเบียบท่ีเก่ียวของและกฎหมายกำหนด 
 (2) การโอน/แกไขเปลี ่ยนแปลงงบประมาณรายจาย หากไมจำเปนหรือกอใหเกิดความ

เสียหายก็จะไมแกไข/เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจาย 
 (3) พยายามตั้งงบประมาณแบบใหพอดี ไมมากหรือนอยเกินไป และระบุคำชี้แจงใหถูกตอง

แบบกวางๆ เพ่ือความคลองตัวในการบริหารงบประมาณ 
สรุปผลการติดตามผลการตรวจสอบครั้งกอน - 
 
ผูตรวจสอบ/ผูรายงาน 
 นางสาวพรเพ็ญ  จินโต นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 






