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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่าสะท้อน
ที่   431    / ๒๕๕๔
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
........................................
ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลท่าสะท้อน ได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เพื่อเป็นศูนย์รวมข้อมูลข่าวสาร ขององค์การบริหารส่วนตำบล         ท่าสะท้อน ให้ประชาชนสะดวกในการตรวจดู และทั่วถึงารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สอดคล้องกับมาตรา ๕๒ แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดก
เพื่อให้การดำเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สะดวกรวดเร็ว       มีข้อมูลข่าวสารต่างๆ ที่จะให้บริการแก่ประชาชนได้ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าสะท้อน จึงตัดตั้ง            นายอภิญญา  คงเพ็ชร  ตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ เป็นเจ้าหน้าที่ดูแลงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าสะท้อน ให้มีหน้าที่ ดังนี้
๑. จัดสถานที่ข้อมูลข่าวสารให้ประชาชนเข้าตรวจดู ได้สะดวก
๒. จัดทำบัญชีรายการหรือดัชนีรายการข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในศูนย์ตรวจดูข้อมูลข่าวสาร
๓. จัดให้มีข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๙ ไว้ให้ประชาชนสามารถตรวจดูได้โดยสะดวกและครบถ้วน
๔. จัดให้มีการประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารทางสื่อต่างๆ
๕. รวบรวมสถิติการให้บริการประชาชนผู้มารับบริการที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
๖. จัดทำแผน/โครงการ และเสนอแนะ และความต้องการเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา



ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
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สั่ง  ณ  วันที่  ๔    เดือน   มกราคม   พ.ศ.  ๒๕๕๔
(นายประชุม  คชานุรักษ์)
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลท่าสะท้อน






