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คูมือสำหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำส่ังรับคำ
ขอรับใบอนุญาต) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน 
กระทรวง:กระทรวงพลังงาน 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำสั่งรับคำขอรับ

ใบอนุญาต) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ำมันพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคำขอ
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู
ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี๑ 

: ข้ันตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 10:13  



2/8 
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ ติดตอดวยตนเอง ณหนวยงาน กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน อำเภอพุนพิน 

จังหวัดสุราษฎรธานี ๘๔๑๓๐ 
โทรศัพท๐๗๗๒๙๔๐๙๔/โทรสาร๐๗๗๒๙๔๐๙๔ เว็บไซต www.tasaton.go.th   
อีเมล: gongchang_tasaton@hotmail.com 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภทก, ข, คลักษณะท่ีสองและจลักษณะท่ีสองตองยื่นขออนุญาต
และตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ำมันไดซ่ึง 
 
- สถานีบริการน้ำมันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ำมันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูในพ้ืนท่ีท่ีติดเขตทาง
หลวงหรือถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนไมนอยกวา๑๒เมตร
หรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนไมนอยกวา๑๐เมตร
และเก็บน้ำมันไวในถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนดิน 
 
- สถานีบริการน้ำมันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ำมันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูในพ้ืนท่ีท่ีติดเขตถนน
สาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวน
บุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา๑๐เมตรและเก็บน้ำมันไวในถัง
เก็บน้ำมันใตพ้ืนดิน 
 
- สถานีบริการน้ำมันประเภทคลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกท่ีเก็บน้ำมันท่ีมี
ปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรข้ึนไปไวในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณไมเกิน๕,๐๐๐ลิตรไวในถังเก็บ
น้ำมันใตพ้ืนดินอีกดวยก็ไดการเก็บน้ำมันไวในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินใหเก็บไดเฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด
ไวไฟนอยเทานั้น 
 
- สถานีบริการน้ำมันประเภทจลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันท่ีเก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรข้ึนไปไวใน
ถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็กเพ่ือใหบริการแกเรือการเก็บน้ำมันไว
ในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็กใหเก็บไดเฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ
นอยเทานั้น 
 
๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวาดวย
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 
 
๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคำนวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
๒๕๕๒ 

http://www.tasaton.go.th/
http://www.tasaton.go.th/
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หมายเหตุ : 
 
๑. หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่น
คำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอ
ดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืน
คำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไขคำขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสำหรับ
คาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจำกัดกำหนด 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับคำขอและ
ตรวจสอบความถูกตองของ
คำขอและความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกำหนดและสง
เรื่องใหกองชาง 
 

1 วัน กองชาง 
อบต.ทาสะทอน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบ
คำขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุม

42 วัน กองชาง 
อบต.ทาสะทอน 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

มลพิษระบบทอน้ำมันระบบ
ทอดับเพลิงระบบบำบัดน้ำ
เสียหรือแยกน้ำปนเปอน
น้ำมันระบบอุปกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแต
กรณี 
- รายการคำนวณความ
ม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ี
เก่ียวของ 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนังสือแจงผลการ
พิจารณา 
 

2 วัน กองชาง 
อบต.ทาสะทอน 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุก
หนา) 

2) สำเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุก
หนา) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สำเนาถูกตองทุก
หนา) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คำขอรับ
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น. ๑) 

องคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบ
อำนาจ (ถามี) 
พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของผู
มอบอำนาจและ
ผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม

ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสำเนา

ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจำตัว

ประชาชนท้ังของผู
มอบอำนาจและ
ผูรับมอบอำนาจ) 

3) สำเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใชท่ีดิน
เชนโฉนดท่ีดิน / 
น.ส.๓ / น.ส.๓ก 
/ ส.ค.๑เปนตน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

4) สำเนาเอกสาร
แสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิ
ใชท่ีดินหรือ
หนังสือยนิยอมให
ใชท่ีดินหรือ
หนังสือยินยอม
จากหนวยงานท่ีมี
หนาท่ีดูแลและ
รับผิดชอบท่ีดิน
ดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

5) สำเนาหนังสือแจง
การตรวจสอบ
การใชประโยชน
ท่ีดินตาม
กฎหมายวาดวย
การผังเมือง 

กรมโยธาธิการและ
ผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) แผนผังโดยสังเขป
แผนผังบริเวณ
และแบบกอสราง
ระบบความ
ปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษ
ระบบทอน้ำมัน
ระบบทอดับเพลิง
ระบบบำบัดน้ำ
เสียหรือแยกน้ำ
ปนเปอนน้ำมัน
ระบบอุปกรณ
นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟาระบบ
ปองกันอันตราย
จากฟาผาและสิ่ง
ปลูกสรางอ่ืน
แลวแตกรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

7) รายการคำนวณ
ความม่ันคง
แข็งแรงและ
ระบบท่ีเก่ียวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

8) หนังสือรบัรอง
ของวิศวกรพรอม
สำเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองท่ี

ใบอนุญาต) 

9) สำเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสำเนาแผนผัง
ท่ีไดรับอนุญาต
ทำทางเชื่อมถนน
สาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือ
ถนนสวนบุคคล
หรือสำเนา

- 0 1 ชุด (ใหนำมายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / 
รับรองสำเนา

ถูกตองทุกหนา) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หนังสืออนุญาต
พรอมดวยสำเนา
แผนผังท่ีไดรับ
อนุญาตทำสิ่ง
ลวงล้ำลำน้ำ 

10) สำเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผู
ไดรับความ
เสียหายจากภัย
อันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี
๓ 

- 0 1 ชุด (ใหนำมายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / 
รับรองสำเนา

ถูกตองทุกหนา) 

11) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) มี 

คาธรรมเนียม  
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน กองชาง องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน อำเภอพุนพิน จังหวัดสุราษฎรธาน ี
หมายเหตุ 1.ทางอินเตอรเน็ต (www.tasaton.go.th) 
             2.ทางโทรศัพท (077-294094) 
             3. ทางไปรษณีย (127/2 หมู 2 ตำบลทาสะทอน อำเภอพุนพิน จังหวัดสุราษฎรธานี 84130) 
             4.รองเรียนดวยตนเอง 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับขอรองเรยีนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ
อาคารบีชั้น๑๙เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
 
 
 

http://www.tasaton.go.th/
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๑เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี

๒สถานท่ียื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

วันท่ีพิมพ 3/09/2559 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทำโดย นายชินรัตน  ณ ตะก่ัวทุง 
อนุมัติโดย นายธวัชชัย  ทองตำลึง 
เผยแพรโดย วาท่ี ร.ต.หญิงวนิดา  ระวังรัมย 


