
คูมือสำหรับประชาชน : การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน 

หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน อำเภอพุนพิน จังหวัดสุราษฎรธานี กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานท่ีไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานใหมี

หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูได

รับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถ่ินแลว 

 

หมายเหตุ 

1. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน    
คูมือประชาชนเรียบรอยแลว 

2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได 
เจาหนาท่ีจะทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคำขอจะตอง
ดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิง
คำขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทกดังกลาว และจะมอบสำเนาบันทึกขอความ
บกพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

3. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย่ื้นคาํขอจะดาํเนินการ

แกไ้ขคาํขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรียบรอ้ยแลว้ 

4. เจาหนาท่ีแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 

แหง พ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 

(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสำหรับ

คาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจำกัดกำหนด 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
อบต.ทาสะทอนอ.พุนพินจ.สุราษฎรธานี 84130 
โทร/โทรสาร 077-294094 เว็บไซต www.tasaton.go.th  
อีเมลล tasaton_city@hotmail.com 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :5 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงานพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอนอำเภอ
พุนพินจังหวัดสุราษฎร

ธาน ี
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผูควบคุมงาน 
(หมายเหตุ: -) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอนอำเภอ
พุนพินจังหวัดสุราษฎร

ธาน ี
 

3) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ 
(น.1) 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอนอำเภอ
พุนพินจังหวัดสุราษฎร

ธานี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

สำเนาหนังสือท่ีไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวาไดบอกเลิกมิ
ใหเปนผูควบคุมงานแลวพรอมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู
ควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมตามมาตรา 30            
วรรคสอง (แบบน. 8) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

5) 
 

สำเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหม) 

- 

6) 
 

สำเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบน. 7) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูควบคุมงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุม
งานไวแลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงชื่อผู
ควบคุมงานคนใหมใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) 
 

๒) 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
คาสำเนาเอกสาร A๔ 
(หมายเหต:ุ คาสำเนาเอกสารคิดตามจำนวนหนาท่ีสำเนาเอกสาร) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
 
คาธรรมเนียม 1 บาท 
 

 

 

 

 

 

 

 



ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหต:ุ (ศูนยดำรงธรรมจังหวัดประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 
2) รองเรียนดวยตนเอง 

(หมายเหตุ: (อบต.ทาสะทอนอ.พุนพินจ.สุราษฎรธานี 84130 
โทร/โทรสาร 077-294094 เว็บไซต www.tasaton.go.th  
อีเมลล tasaton_city@hotmail.com 
 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) หนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงานพรอมกับการสงมอบหนังสือแสดงความยินยอม 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

 

วันท่ีพิมพ 24/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทำโดย วาท่ี ร.ต.หญิงวนิดา  ระวังรัมย 
อนุมัติโดย นายธวัชชัย  ทองตำลึง 
เผยแพรโดย องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน 


