
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ขดุดนิ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่สะทอ้นอําเภอพุนพนิจังหวัดสรุาษฎรธ์านกีระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การขดุดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดังนี้ 
         1.1การดําเนนิการขดุดนินัน้จะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบั้งคับไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจา
นุเบกษา 
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบั้งคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบั้งคับพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชกั้บกรณีองคก์ารบรหิารสว่น
ทอ้งถิน่ซึง่ไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 
         1.2การดําเนนิการขดุดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทําการขดุดนิ
โดยมคีวามลกึจากระดับพืน้ดนิเกนิ 3เมตรหรอืมพีืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่ตารางเมตรหรอืมคีวามลกึหรอืพืน้ทีต่ามทีเ่จา้
พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการกระทําทีข่ัดหรอืแยง้กับ
พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543    
     2. การพจิารณารับแจง้การขดุดนิ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กําหนดเพือ่เป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7 วันนับแต่วันที่
ไดร้ับแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วันนับแตวั่นทีม่กีารแจง้ถา้ผู ้
แจง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วันนับแตวั่นทีผู่แ้จง้ไดร้ับแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอํีานาจออกคําสัง่ใหก้ารแจง้เป็น
อันสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีกํ่าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วันนับ
แตวั่นทีไ่ดร้ับแจง้ทีถ่กูตอ้ง 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
อบต.ท่าสะทอ้นอ.พุนพนิจ.สรุาษฎรธ์านี 84130 
โทร/โทรสาร 077-294094 เว็บไซต ์www.tasaton.go.th 
อเีมลล ์tasaton_city@hotmail.com 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การขดุดนิตามทีกํ่าหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ดําเนนิการตรวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลท่าสะทอ้นอําเภอ
พุนพนิจังหวัดสรุาษฎร์

ธาน ี
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะดําเนนิการ
ขดุดนิ)) 

5 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลท่าสะทอ้นอําเภอ
พุนพนิจังหวัดสรุาษฎร์

ธาน ี
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ 1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับ
แจง้ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะดําเนนิการ
ขดุดนิ)) 

ตําบลท่าสะทอ้นอําเภอ
พุนพนิจังหวัดสรุาษฎร์

ธานี 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ(กรณีบคุคลธรรมดา)) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุ(กรณีนติบิคุคล)) 

- 

3) 
 

แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะดําเนนิการขุดดนิ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้พรอ้ม
เจา้ของทีด่นิลงนามรบัรองสําเนาทุกหนา้ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของทีด่นิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ) 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจกรณีใหบ้คุคลอืน่ยืน่แจง้การขดุดนิ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิกรณีทีด่นิบคุคลอืน่ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

9) 
 

รายการคํานวณ (วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณการขุดดนิทีม่ ี
ความลกึจากระดบัพืน้ดนิเกนิ๓เมตรหรอืพืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิ 
10,000 ตารางเมตรตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุสาขาวศิวกรรมโยธาไมตํ่า่กวา่ระดบัสามญัวศิวกร
กรณีการขดุดนิทีม่คีวามลกึเกนิสูง 20 เมตรวศิวกรผูอ้อกแบบและ
คํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุสาขาวศิวกรรมโยธาระดบัวุฒวิศิวกร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

10) รายละเอยีดการตดิต ัง้อุปกรณ์สําหรบัวดัการเคลือ่นตวัของดนิ - 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ1ชดุ 

สําเนา0ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีการขดุดนิลกึเกนิ 20 เมตร) 

11) 
 

ชือ่ผูค้วบคมุงาน (กรณีการขดุดนิลกึเกนิ 3 เมตรหรอืมพีืน้ทีป่าก
บอ่ดนิเกนิ 10,000 ตารางเมตรหรอืมคีวามลกึหรอืมพีืน้ทีต่ามทีเ่จา้
พนกังานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดผูค้วบคมุงานตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุสาขาวศิวกรรมโยธา) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) อบต.ทา่สะทอ้น 
(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.tasaton.go.th) 
2. ทางโทรศัพท ์(077-294094) 
3. ทางไปรษณีย ์(127/2 ม.2 ต.ท่าสะทอ้นอ.พุนพนิจ.สรุาษฎรธ์านี 84130) 
4. ศนูยดํ์ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูร้ับฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการอบต.ท่าสะทอ้น) 
)) 

2) จังหวัดอืน่ๆรอ้งเรยีนต่อผูว้่าราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผ่านศนูยดํ์ารงธรรมประจําจังหวัดทกุจังหวัด)) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ใบแจง้การขดุดนิหรอืถมดนิ 
(หมายเหต:ุ -) 

 
หมายเหต ุ
พระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
 
มาตรา 6 เพือ่ประโยชนใ์นการป้องกันการพังทลายของดนิหรอืสิง่ปลูกสรา้งตลอดจนการอืน่ทีจํ่าเป็นเพือ่ปฏบัิตติาม
พระราชบัญญัตนิี้ใหร้ัฐมนตรโีดยคําแนะนําของคณะกรรมการมอํีานาจออกกฎกระทรวงกําหนด 
 
 (1) บรเิวณหา้มขดุดนิหรอืถมดนิ 
 
 (2) ความสมัพันธข์องความลาดเอยีงของบ่อดนิหรอืเนนิดนิตามชนดิของดนิความลกึและขนาดของบอ่ดนิทีจ่ะขดุดนิความสงู
และพืน้ทีข่องเนนิดนิทีจ่ะถมดนิและระยะหา่งจากขอบบ่อดนิหรอืเนนิดนิถงึเขตทีด่นิหรอืสิง่ปลกูสรา้งของบคุคลอืน่ 
 
 (3) วธิกีารป้องกันการพังทลายของดนิหรอืสิง่ปลูกสรา้ง 
 
 (4) วธิกีารใหค้วามคุม้ครองและความปลอดภัยแกค่นงานและบคุคลภายนอก 



 
 (5) หลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขอืน่ในการขดุดนิหรอืถมดนิ 
 
มาตรา 17 ผูใ้ดประสงคจ์ะทําการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดับพืน้ดนิเกนิสามเมตรหรอืมพีืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่ตาราง
เมตรหรอืมคีวามลกึหรอืพืน้ทีต่ามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศกําหนดใหแ้จง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่กําหนดโดยยืน่เอกสารแจง้ขอ้มูลดังต่อไปนี้ 
 
 (1) แผนผังบรเิวณทีป่ระสงคจ์ะทําการขุดดนิ 
 
 (2) แผนผังแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 
 
 (3) รายการทีกํ่าหนดไวใ้นกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา๖ 
 
 (4) วธิกีารขดุดนิและการขนดนิ 
 
 (5) ระยะเวลาทําการขดุดนิ 
 
 (6) ชือ่ผูค้วบคมุงานซึง่จะตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตติามทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
 (7) ทีตั่ง้สํานักงานของผูแ้จง้ 
 
 (8) ภาระผูกพันต่างๆทีบุ่คคลอืน่มสีว่นไดเ้สยีเกีย่วกับทีด่นิทีจ่ะทําการขดุดนิ 
 
 (9) เอกสารและรายละเอยีดอืน่ๆทีค่ณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราชกจิจานุเบกษา 
 
ถา้ผูแ้จง้ไดดํ้าเนนิการตามทีร่ะบไุวใ้นวรรคหนึง่โดยถกูตอ้งแลว้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่กําหนดเพือ่เป็นหลักฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้น้ภายในเจ็ดวันนับแต่วันทีไ่ดร้ับแจง้และใหผู้แ้จง้เริม่ตน้ทําการขดุดนิตามทีไ่ด ้
แจง้ไวไ้ดตั้ง้แต่วันทีไ่ดร้ับใบรับแจง้ 
 
ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเจ็ดวันนับแตวั่นทีม่กีารแจง้ตามวรรคหนึง่
ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเจ็ดวันนับแตวั่นทีผู่แ้จง้ไดร้ับแจง้ใหแ้กไ้ขจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มี
อํานาจออกคําสัง่ใหก้ารแจง้ตามวรรคหนึง่เป็นอันสิน้ผล 
 
ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีกํ่าหนดตามวรรคสามใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายในสามวันนับ
แตวั่นทีไ่ดร้ับแจง้ทีถ่กูตอ้ง 
 
ผูไ้ดร้ับใบรับแจง้ตอ้งเสยีคา่ธรรมเนียมและคา่ใชจ่้ายตามทีกํ่าหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา 25 ในการขดุดนิถา้พบโบราณวัตถศุลิปวัตถซุากดกึดําบรรพห์รอืแร่ทีม่คีณุคา่ทางเศรษฐกจิหรอืทางการศกึษาในดา้น
ธรณีวทิยาใหผู้ข้ดุดนิตามมาตรา 17 มาตรา 23หรอืมาตรา 24 หยดุการขดุดนิในบรเิวณนัน้ไวก้อ่นแลว้รายงานใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ทราบภายในเจ็ดวันนับแตวั่นทีพ่บและใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหก้รมศลิปากรหรอืกรมทรัพยากรธรณีแลว้แต่กรณี
ทราบโดยด่วนในกรณีเชน่นี้ใหผู้ข้ดุดนิปฏบัิตกิารใหเ้ป็นไปตามกฎหมายว่าดว้ยการนัน้ 
 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การแจง้ขุดดนิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที ่



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.  การขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารท่ัวไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้ขุดดนิอบต.ท่าสะทอ้น 
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