
คูมือสำหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลทาสะทอน อำเภอพุนพิน จังหวัดสุราษฎรธานี กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 

         1.1การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ

บริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทำการ

ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ี

เกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วันนับแต

วันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีมีการแจง

ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการ

แจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจง

ภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
อบต.ทาสะทอนอ.พุนพินจังหวัดสุราษฎรธานี 84130 
โทร/โทรสาร 077-294094 เว็บไซต www.tasaton.go.th 
อีเมลล tasaton_city@gmail.com/ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :7 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดินตามท่ีกำหนดใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบขอมูล 
(หมายเหตุ: (อบต.ทาสะทอนอ.พุนพินจ.สุราษฎรธานี 
84130)) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอนอำเภอ
พุนพินจังหวัดสุราษฎร

ธาน ี
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 
(หมายเหตุ: (อบต.ทาสะทอนอ.พุนพินจ.สุราษฎรธานี 
84130)) 

5 วันทำการ องคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอนอำเภอ
พุนพินจังหวัดสุราษฎร

ธาน ี
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับ
แจง 
(หมายเหตุ: (อบต.ทาสะทอนอ.พุนพินจ.สุราษฎรธานี 
84130)) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลทาสะทอนอำเภอ
พุนพินจังหวัดสุราษฎร

ธานี 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดำเนินการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยนิยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอ่ืนย่ืนแจงการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

รายการคำนวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรข้ึนไปวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต
ใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ำกวา
ระดับสามัญวิศวกรกรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผูออกแบบและคำนวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 
 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรข้ึนไปตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

ช่ือและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 

(หมายเหตุ: -) 
คาธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) อบต.ทาสะทอน 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.tasaton.go.th) 
2. ทางโทรศัพท (077-294094) 
3. ทางไปรษณีย (127/2  ม.2 ต.ทาสะทอนอ.พุนพินจ.สุราษฎรธานี 84130) 
4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการอบต.ทาสะทอน) 
)) 

2) ผูวาราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด)) 

3) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบการแจงถมดิน 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหตุ 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
 
มาตรา 6 เพ่ือประโยชนในการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสรางตลอดจนการอ่ืนท่ีจำเปนเพ่ือปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัตินี้ใหรัฐมนตรีโดยคำแนะนำของคณะกรรมการมีอำนาจออกกฎกระทรวงกำหนด 
 
 (1) บริเวณหามขุดดินหรือถมดิน 
 
 (2) ความสัมพันธของความลาดเอียงของบอดินหรือเนินดินตามชนิดของดินความลึกและขนาดของบอดินท่ีจะขุดดินความ
สูงและพ้ืนท่ีของเนินดินท่ีจะถมดินและระยะหางจากขอบบอดินหรือเนินดินถึงเขตท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางของบุคคลอ่ืน 
 
 (3) วิธีการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสราง 
 
 (4) วิธีการใหความคุมครองและความปลอดภัยแกคนงานและบุคคลภายนอก 
 
 (5) หลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขอ่ืนในการขุดดินหรือถมดิน 
 
มาตรา 17 ผูใดประสงคจะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกินหนึ่งหม่ืน
ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกำหนดใหแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกำหนดโดยยื่นเอกสารแจงขอมูลดังตอไปนี้ 
 
 (1) แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะทำการขุดดิน 
 
 (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 
 
 (3) รายการท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา๖ 
 
 (4) วิธีการขุดดินและการขนดิน 
 
 (5) ระยะเวลาทำการขุดดิน 



 
 (6) ชื่อผูควบคุมงานซ่ึงจะตองเปนผูมีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
 
 (7) ท่ีตั้งสำนักงานของผูแจง 
 
 (8) ภาระผูกพันตางๆท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทำการขุดดิน 
 
 (9) เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆท่ีคณะกรรมการกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 
ถาผูแจงไดดำเนินการตามท่ีระบุไวในวรรคหนึ่งโดยถูกตองแลวใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีไดรับแจงและใหผูแจงเริ่มตนทำการขุดดินตามท่ี
ไดแจงไวไดตั้งแตวันท่ีไดรับใบรับแจง 
 
ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีมีการแจงตามวรรค
หนึ่งถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขจากเจาพนักงานทองถ่ินใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงตามวรรคหนึ่งเปนอันสิ้นผล 
 
ถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนดตามวรรคสามใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายในสามวัน
นับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
ผูไดรับใบรับแจงตองเสียคาธรรมเนียมและคาใชจายตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
 
มาตรา 25 ในการขุดดินถาพบโบราณวัตถุศิลปวัตถุซากดึกดำบรรพหรือแรท่ีมีคุณคาทางเศรษฐกิจหรือทางการศึกษาใน
ดานธรณีวิทยาใหผูขุดดินตามมาตรา 17 มาตรา 23หรือมาตรา 24 หยุดการขุดดินในบริเวณนั้นไวกอนแลวรายงานใหเจา
พนักงานทองถ่ินทราบภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีพบและใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหกรมศิลปากรหรือกรมทรัพยากรธรณี
แลวแตกรณีทราบโดยดวนในกรณีเชนนี้ใหผูขุดดินปฏิบัติการใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยการนั้น 
 
 
 
 
 
 



 

ช่ือกระบวนงาน:การแจงถมดิน 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใน

หนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 
1)พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
ระดับผลกระทบ:บริการท่ัวไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ:ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 7.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน:การแจงถมดินอบต.ทาสะทอน 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสำหรับเจาหนาท่ี 


